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1 Allgemeiner Benutzungshinweis

Der vorliegende Gesetzeskatalog ist ein Hilfsmittel, das den Benutzerlnnen eine einfache Suche
nach moglichen Gesetzesvorschriften, die im Zusammenhang mit der Legal Compliance im Um-
welt- und Sicherheitsmanagementsystem stehen, ermdglicht. Der Gesetzeskatalog dient ausser-
dem zur Uberprifung der Einhaltung der Rechtsvorschriften (Legal Compliance-Review). Die vor-
liegende Liste stellt eine erste Version dar, sie wurde nach bestem Wissen und Gewissen zusam-
mengestellt. Sie hat aber keinerlei rechtsverbindlichen Charakter und hat keine Gesetzeswirkung.

In den Abschnitten 2 bis 7 werden die Struktur der Gesetzestabellen sowie gewisse elementare
Excel-Funktionen erlautert. Wer im Umgang mit Excel getibt ist, kann problemlos direkt zur Anlei-
tung fir die Gesetzeskonformitatsprifung springen.

2 Das Tabellenblatt ,,Gesetzesliste*

Das Tabellenblatt Gesetzesliste bietet eine Ubersicht tber alle Erlasse, die in der Gesetzesanalyse
berlcksichtigt wurden. Die Gesetze sind mit Nummer gemass Rechtssystematik, Titel und Inter-
netlink aufgelistet. Per Mausklick auf das ,,Ordner 6ffnen“-Symbol (") kdnnen die Erlasse in ihrer
aktuellen und vollstandigen Version im Internet abgerufen werden.

In der Kolonne ,Anderungen“ werden im zukinftigen Managementsystembetrieb die Gesetzesan-
derungen verfolgt und protokolliert. Wir haben im Rahmen der initialen Gesetzesanalyse die letz-
ten Anderungsdaten stehen lassen, um das Funktionieren der Gesetzesaktualisierung zu illustrie-
ren. In den Anderungsdaten ist ebenfalls ein Internetlink eingebaut, welcher per Mausklick zu den
Anderungstexten fiihrt.

3 Das Tabellenblatt ,,Gesetzeskatalog“

Das Tabellenblatt ,Gesetzeskatalog” listet in seinen Zeilen die Umwelt- und Arbeitsschutz-
Gesetzesforderungen auf, die wir fir lhre Firma/Verein als relevant betrachtet haben.

Die Kolonnen des Gesetzeskataloges geben zu jeder Gesetzesforderung die genaue Referenzie-
rung an (Erlass, Artikel/Paragraph und der Wortlaut der Forderung) sowie einen Hinweis, bei wel-
cher Anlage/Tatigkeit die Forderung anwendbar ist. Wo der Originaltext der Forderung zu umfang-
reich ist, wird teilweise nur eine Kurzfassung der Forderung oder nur ein stichwortartiger Hinweis
zum Inhalt der Forderung angegeben. Die vollstandigen Originale der Gesetzestexte kbnnen aber
bei den meisten Forderungen per Mausklick im Internet abgerufen werden. Im Titel des Erlasses
ist ein Internetlink in die aktuelle und vollstandige Version des Gesamterlasses eingebaut (als pdf-
Datei), in der Zitierung des Artikels oder des Paragrafen ist ein Internetlink in den betreffenden
Artikel eingebaut (HTML-Format). Per Mausklick kénnen somit der gesamte Erlass oder auch nur
einzelne Artikel/Paragrafen im Originalwortlaut auf den Bildschirm abgerufen werden.
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Weiter wird zu jeder Gesetzesforderung angegeben, fur welche betriebliche Anlage oder Téatigkeit
sie zutrifft (Kolonne ,Betroffene Anlage®), von wem die Vorschrift stammt (Kolonne ,Herausgeber®),
ob sie eine Umweltschutz- und/oder Arbeitsschutzforderung ist (Kolonne ,Sicherheit, Umwelt*) und
ob eine Bewilligungspflicht oder eine andere schriftliche Nachweispflicht mit der Forderung ver-
bunden ist (Kolonne ,Bewilligungspflicht, Nachweispflicht®).

Zuletzt ist in den Kolonnen Q bis W mittels Kreuzen angegeben, fir welche Bereiche eine Vor-
schrift anwendbar ist.
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Abbildung 1: Struktur des Gesetzeskatalogs

4 Ein- und Ausblenden von Spalten oder Zeilen

Der Gesetzeskatalog enthalt relativ viele Kolonnen, die meistens nicht alle gleichzeitig auf dem
Bildschirm erscheinen und die ein dauerndes horizontales Scrollen erfordern. Benutzerlnnen, fir
die nicht alle Kolonnen relevant sind, kénnen nicht bendtigte Kolonnen ausblenden, und zwar mit
folgendem Vorgehen: im Gesetzeskatalog die nicht gewilnschte bzw. nicht bendtigte Kolonne
markieren = rechte Maustaste = Ausblenden.

Mit demselben Vorgehen kénnen auch Zeilen ausgeblendet werden (z.B. die ersten 7 Zeilen des
Gesetzeskatalogs, mit der Uberschrift und der Legende): betreffende Zeilen markieren = rechte
Maustaste = Ausblenden.

Ausgeblendete Spalten oder Zeilen kdnnen wieder eingeblendet werden, wenn die beiden be-
nachbarten Spalten/Zeilen markiert werden =» rechte Maustaste = Einblenden.
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5 Das Tabellenblatt ,,Stichwortsuche*

Da in der Gesetzesanalyse sowohl Umwelt- wie auch Arbeitsschutzbestimmungen eingebaut wur-
den, ist der Gesetzeskatalog sehr umfangreich. Fir Benutzerinnen ist es oft schwierig, vor lauter
Baumen den Wald zu sehen. Deshalb haben wir Such- und Zuordnungsmaéglichkeiten geschaffen,
welche es den Benutzerlnnen erlauben, den flr sie relevanten Gesetzeskatalog zusammenzustel-
len und nicht Zutreffendes auszublenden.

Alle im Gesetzeskatalog aufgelisteten Gesetzesforderungen sind einer Reihe von umwelt- und
arbeitsschutzbezogenen Stichworten zugeordnet. Die entsprechenden Stichworte finden sich im
Tabellenblatt ,Stichwortsuche®.

Alle Begriffe im Tabellenblatt ,Stichwortsuche” sind automatisch mit den Gesetzesforderungen im
.Gesetzeskatalog“ verknlpft. Durch Ankreuzen (Ankreuzen: ein X eingeben) des gelben Feldes
am linken Seitenrand einer Zeile der Stichwortliste werden im Tabellenblatt ,Gesetzeskatalog* alle
Zeilen, die mit diesem Prozess oder diesem Stichwort in Zusammenhang stehen, automatisch
ebenfalls mit einem Kreuz markiert, und zwar in der Kolonne ,Stichwortsuche®. Auf diese Weise
werden alle Gesetzesforderungen, die auf ein Stichwort zutreffen, im Gesetzeskatalog sichtbar
gemacht. Es kdnnen auch mehrere Zeilen in der ,Stichwortsuche“ angekreuzt werden, die zutref-
fenden Gesetzesforderungen werden im ,Gesetzeskatalog® alle angezeigt.

Die angekreuzten Zeilen kénnen durch die Filterfunktionen, wie sie im folgenden Abschnitt be-
schrieben sind, auf einfache Weise im Gesetzeskatalog heraussortiert werden.

6 Die Filterfunktionen

Eine der wichtigsten Funktionen im Gesetzeskatalog sind die automatischen Filter (,AutoFilter®),
welche das Sortieren und Suchen nach bestimmten Eigenschaften erleichtern. Die aktivierten Filter
zeigen sich durch die Dreiecke am unteren Rand der Zellen der Titelzeile.

Durch Anklicken des Filterdreiecks mit der linken Maustaste 6ffnet sich ein Dropdown-Fenster,
welches in alphabetischer Reihenfolge alle Zellinhalte auflistet, welche in der Kolonne darunter
enthalten sind. Durch Anklicken der gewiinschten Begriffe werden alle Zeilen im gesamten Geset-
zeskatalog herausgefiltert und angezeigt, welche diese Suchbegriffe enthalten. Alle anderen Zeilen
werden ausgeblendet. Einige Beispiele von Filtervorgangen (siehe Abbildung 2):

* Durch Anwahlen des Begriffs ,Brandschutz” in der Kolonne ,Themenbereich“ des Gesetzeska-
taloges werden alle im Gesetzeskatalog enthaltenen Brandschutzvorschriften herausgefiltert.
Die Ubrigen Vorschriften werden ausgeblendet.

e Durch Anwahlen von ,CH" in der Kolonne ,Glltigkeit“ werden alle Vorschriften angezeigt, die in
der ganzen Schweiz anwendbar sind.

* Eine der wichtigsten Filterfunktionen durfte in der Kolonne ,Stichwortbezug® stattfinden. Nach-
dem auf dem Tabellenblatt ,Stichwortsuche® ein bestimmtes Stichwort angekreuzt wurde (bzw.
mehrere Stichworte), sind im ,Gesetzeskatalog” alle Zeilen, die auf eines der angekreuzten
Stichworte zutreffen, ebenfalls mit Kreuz markiert. Durch Anwahlen des ,X“ im Filter der Kolon-
ne ,Stichwortbezug“ des Gesetzeskatalogs werden nun die Zeilen angezeigt, welche einen Be-
zug zu den angekreuzten Anlagen/Stichworten enthalten.
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Abbildung 2: Das Dropdown-Fenster des AutoFilters der Kolonne ,Giiltigkeit®.

Filtervorgange kdnnen problemlos kombiniert werden. Die Frage beispielsweise, wie die Bewilli-
gungspflicht von Heizéltanks auf eidgendssischer Ebene neu geregelt ist, kann mit folgenden Fil-
tervorgangen geklart werden:

Im Tabellenblatt Stichwortsuche ,Tankanlagen® ankreuzen,;
Im Gesetzeskatalog in der Kolonne ,Stichwortbezug® alle mit X markierten Zeilen herausfiltern;
Im Gesetzeskatalog in der Kolonne ,Bewilligungspflicht* B wahlen

wnN =

7 Zuriickstellen von Filtern

Es gibt zwei Moglichkeiten, die Filter zurlickzustellen und wieder alle Zeilen der Tabelle anzeigen
zu lassen:

* Die Filter kbnnen einzeln pro Kolonne zurlckgestellt werden, indem im Filter-Popdown einer
bestimmten Kolonne der Begriff ,Alle“ angewahlt wird (Hinweis: in Kolonnen, in welchen eine
Filterauswahl aktiv ist, ist das Dreieck des Filters blau gefarbt. In Kolonnen, wo kein Filter aktiv
ist, ist dieses Dreieck schwarz).

* Alle gewahlten Filter kbnnen in einem Zuge zurickgestellt werden, indem in der Excel-
Menileiste Start =» Sortieren und Filtern =& Loschen angewahlt wird (siehe Abbildung 3).
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Abbildung 3: Zurickstellen aller Filter Gber die Excel-Menuleiste.

8 Anleitung fiir die Gesetzeskonformitatspriifung

Der Gesetzeskatalog ist sehr umfangreich, man verliert sich relativ rasch in der Vielzahl von Forde-
rungen. Im Hinblick darauf, dass er ein Nachschlagewerk fir alle méglichen Fragestellungen zur
Rechtskonformitat im Bereich Umwelt und Arbeitsschutz sein soll, ist es aber wichtig, dass er mog-
lichst vollstandig ist.

Fur die Uberpriifung der Rechtskonformitat empfiehlt es sich jedoch, mit einer gewissen Etappie-
rung vorzugehen. Besonders wichtig ist, dass die elementaren schriftichen Nachweise (Bewilli-
gungen, Messungen) vorhanden sind und dass die Verflgbarkeit dieser Nachweise mit erster Prio-
ritdt Gberprift wird. Die Forderungen die einen schriftlichen Nachweis verlangen kdnnen mit der
Kolonne Bewilligungspflicht / Nachweispflicht (,B“, ,N“ resp. ,B+N*) gefiltert werden. Die entspre-
chenden Dokumente mussen im Sinne der Rechtskonformitat gezeigt werden kénnen.

9 Ihre Hinweise zur Weiterentwicklung des Tools

Wenn Sie als Benutzerln Fehler oder Verbesserungsmdglichkeiten entdecken, bitten wir Sie, uns
diese mitzuteilen. Ihre Mitteilungen richten Sie bitte an:

simon.kroeni@neosys.ch oder natalie.spoljaric@neosys.ch oder claus.walcher@neosys.ch oder
melanie.aeberhard@neosys.ch und cc an info@svlw.ch.

Herzlichen Dank im Voraus fur lhre Mitarbeit!

Neosys AG / MSC 15.09.2012 Gesetzesanalyse



